PN 2 - 130 - ZAZNAMNI KNIHY

X PAPIRNY BRNO ZAZNAMNI KNIHY PN 2130

¢len KRPA Holding

PAPIRNY BRNO a.s.: Kienovd 60; 602 00 Brno

PODNIKOVA NORMA
Datum vydani: 25.5.2023 Datum ucinnosti: 1.6.2023 Revize Cislo: 4
Vytisk ¢islo: 1 Pocet stran:
Predstavitelka vedeni pro jakost: Ovéiil
Mgr.Ladislava Durajova Datum: 25.5.2023 |P0dpis:

Seznameni:

- zamestnanci, ktefi maji pfipojeni k siti INTRANET, jsou o fizené dokumentaci, kterd se jich
tyka, a o zménach v ni, informovani predstavitelem vedeni pro jakost formou hlaseni v interni
poste. Na zakladé obdrzeného hlaseni maji povinnost se sami sezndmit s novymi skutecnostmi v
dokumentech v siti INTRANET, a to v terminu pfed nabytim jejich platnosti.

- zamestnanci, ktefi nemaji pripojeni k siti INTRANET, jsou o fizené dokumentaci, ktera se jich
tykd, a o zménach v ni, informovani predanim pisemné verze dokumentu nebo zmény jejich
nadfizenym pracovnikem. Po jejich prevzeti maji povinnost se sami seznamit s novymi
skute¢nostmi, a to v terminu pfed nabytim jejich platnosti. O takto provedeném sezndmeni musi
byt proveden zaznam v piislusném dokumentu do zdznamu o seznameni.

Platnost:

- platny je vzdy pouze vytisk dokumentu oznaéeny razitkem "PAPIRNY BRNO a.s. - PLATNY

VYTISK” a dokument zvefejnény v siti INTRANET

Jméno Funkce Datum Podpis
Zpracoval Hana Durajova technolog polygrafie 25.5.2023
Schvalil Miroslav Kone¢ny vykonny feditel 25.5.2023

Strana 1 (celkem 12)



PN 2 - 130 - ZAZNAMNI KNIHY

1 Predmét normy

Tato norma plati pro vyrobu, zkouseni a dodavani zdznamnich knih.
2 Nahrazeni predchozich norem

Tato norma nahrazuje PN 2-130 Zaznamni knihy z roku 2009 v celém rozsahu.

3 Definice a terminy

3.1 Zaznamni kniha - je nckolik slozek bezdfevého, nelinkovaného, linkovaného nebo
¢tvereckovaného papiru spojenych ve hibeté niti nebo lepidlem. Slozky jsou spojené do bloku a

zaveSené v potazenych tuhych deskach s predsadkou nebo v mékkych deskéach bez predsadky.

3.2 Predsadka - je tvofena dvoulistem papiru, ktery je jednou stranou nalepen na celou plochu vnitini
strany desek a druhy list je volny.

3.3 Rejstrik - vyseknuty index potistény abecedou
3.4 Hlava zaznamni knihy - vzdalenost horniho okraje knihy od prvni linky

3.5 Cislo zaznamni knihy — &iselny kéd oznadujici rozmér, pocet listd a liniaturu zdznamni knihy,
potahovy material desek, alfabeticky symbol oznacujici provedeni zaznamni knihy

3.6 Zaznamni knihy standardni - jsou provedeny srovnym hibetem a bez kapitalku. Oznaceni
tohoto provedeni je bud’ L — lesklé lamino na deskéach, nebo M — matné lamino na deskach. U

nékterych druht jsou dostupné ob¢ varianty lamina — viz tabulka la —d.

3.7 Zaznamni knihy rejstfikované — jsou provedeny stejné jako standardni, navic jsou opatieny
rejstiikem. Oznaceni L-R nebo M-R, podle druhu lamina na deskach.

3.8 Zaznamni knihy ,,EVERYDAY*“ — jsou provedeny jako standardni, vnitfni slozky jsou
z ekologického papiru spojené lepidlem, desky s lesklym laminem, oznaceny L-ED.

3.9 Zaznamni knihy V4 — jsou provedeny jako standardni, slozky z bezdfevého papiru, spojené
lepidlem, meékké desky s lesklym laminem, oznaceni specialni, viz tabulka 1d.

4 Vyrabény sortiment

Zaznamni knihy se vyrabéji v rozmérech, poctech listl a s liniaturami uvedenymi v tabulkach la —d.
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5 Material

5.1

5.2

Desky zdznamnich knih se vyrabéji z lepenky, s minimalni plosnou hmotnosti 800 g/m? , ktera je
potazend laminovanym papirem. U zdznamnich knih V4 se jedna o laminované mékké desky
z kartonu o pl. hmotnosti 250 g/m?.

Listy zédznamnich knih se vyrdbé&ji z papird bezdievych nebo ekologickych, s min. ploSnou
hmotnosti 52 g/m?. Papir musi byt vhodny pro psani rukou b&znymi psacimi prostiedky.

53

5.4

5.5

K Siti se pouziva technicka nit.

K lepeni se pouzivaji disperzni, tavna a zelatinova lepidla.

Tabulka 1 a — Standardni provedeni zaznamnich knih

Predsadka je vyrobena z piedsadkového bezdfevého papiru s min. plosnou hmotnosti 120 g/m?.

, Rozmér Oznadeni | Pocet | Oznaceni Vyrabéna liniatura Oznaceni . Cislo zaznamni
Format desek 9 C . e Te Lo . .. Rejstiik A
v mm rozmeéru listh | poctu listh (rozestupy linek) liniatury Knihy *)
nelinkovana 0 — 54100 L
96 10 linky 8 mm 4 — 54104 LM
A4 210 x 297 4 ¢tvereCky 5 x 5 mm 5 — 54105 L
144 15 linky 8 mm 4 — 54154 L
192 20 linky 8 mm 4 — 54204 LM
¢tvereCky 5 x 5 mm 5 — 54205 L
96 10 linky 8 mm 4 — 55104 LM
AS 148 x 210 5 144 15 linky 8 mm 4 — 55154 L
nelinkovana 0 — 55200 L
192 20 linky 8 mm 4 — 55204 L
nelinkovana 0 — 56100 L
Ab 105 x 148 6 96 10 linky 5 mm 4 — 56104 L(5)
Tabulka 1 b — Standardni provedeni zaznamnich knih s rejstiikem
. Rozmér Oznaceni | Pocet | Oznaceni Vyrabéna liniatura Oznaceni o Cislo zaznamni
Format |  desek . e e R . g Rejstiik o
v mm rozméru listi | poctu listi (rozestupy linek) liniatury Knihy *)
A4 210 x 297 4 96 10 linky 8 mm 4 rejstiik 54104 L-R
AS 148 x 210 5 96 10 linky 8 mm 4 rejstiik 55104 L,M-R
144 15 linky 8 mm 4 rejstiik 55154 L-R
Tabulka 1 ¢ — Standardni provedeni zaznamnich knih EVERYDAY
Rozmér . . | Pocet o | PV % e . ;
, Oznaceni . Oznadceni Vyrabéna liniatura Oznaceni o Cislo zaznamni
Formét desek - listd e Rl . - Rejstiik o,
v mm rozmeéru poctu listi (rozestupy linek) liniatury knihy *)
A4 210x 297 4 96 10 linky 8 mm 4 — 54104 L-ED
AS 148 x 210 5 96 10 linky 8 mm 4 — 55104 L-ED
A6 105 x 148 6 96 10 linky 5 mm 4 — 56104 L-ED

* Standardni potahovy material desek zaznamnich knih je laminovany papir, ktery se oznacuje Cislici 5 a uvadi se
na prvnim misté ¢isla zdznamni knihy.
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Tabulka 1 d — Standardni provedeni zaznamnich knih V4

Rozmér Pocet | v o < e s

. Oznaceni C oo Oznaceni Vyrabéna liniatura Oznaceni . Cislo zaznamni
Format desek - listy s (Bl . a g Rejstitk N
v mm rozmeéru poctu listu (rozestupy linek) liniatury knihy **)
A4 210x 297 4 96 10 linky 8 mm 4 — 44104
AS 148 x 210 5 96 10 linky 8 mm 4 — 45104
A6 105 x 148 6 96 10 linky 8 mm 4 — 46104

**) Zaznamni kniha je vyrobena jako vazba V4 (Sity blok, lepena mekka obalka), ktera se oznacuje Cislici 4 a uvadi
se na prvnim misté ¢isla zaznamni knihy.

6 Technické provedeni zaznamnich knih

6.1 Tisk a provedeni desek
Tuhé desky zdznamnich knih jsou potazené¢ laminovanym papirem s vicebarevnym motivem tisku. U

mékkych desek se jedna o potiStény karton s laminem. Soucasti grafického motivu je 1 tirdz s tdaji
uvedenymi v ¢lanku 11.1.

6.2 Linkovani

6.2.1 Linkovéni zdznamnich knih je provedeno pribézné cernou linkovaci barvou na kazdé strané listu.
Piehled vyrabénych liniatur zdznamnich knih je uveden v tabulce 1a —d.

6.2.2 Zéaznamni knihy linkované maji hlavu knihy. Rozméry hlavy knihy a pocet linek na strance pro
jednotlivé druhy a forméty zaznamnich knih jsou uvedeny v tabulce 2.

Tabulka 2 — Hlava a po¢€ty linek u zaznamnich knih

Format Hlava knihy vmm | Pocet linek na strance
A4 17 33
A5 17 23
A6 (8 mm) 14 16
A6 (5 mm) 13 25

Poznamka: U zaznamnich knih je horni linka dvojita a velikost hlavy se méri od prvni linky.
6.3 Siti

Zaznamni knihy se §iji klasickym stehem po celé délce hibetu.

6.4 Rozméry desek a listii
Desky zdznamnich knih se vyrabéji v rozmérech uvedenych v tab. 1a — d. Listy zdznamnich knih jsou

mensi nez desky o odpovidajici okraje (2 — 5 mm). Neplati u vazby V4, rozméry obélky a bloku jsou
shodné.

6.5 Rejstiiky
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6.5.1

6.5.2

6.6

Rejstiiky u zaznamnich knih se tisknou Sedou nebo ¢ernou barvou.

Zéaznamni knihy se vyrabé&ji s 24 dilnym indexovym rejstiikem, potisténym pismeny velké
abecedy v rozsahu a poradi pismen: A, B,C,D,E,F, G, H, L J, K, L, M, N, O,P, Q,R, S, T, U,
V, W, Z.

Pozarné technické vlastnosti

Papir a vyrobky z papiru a lepenky jsou hoflavym materidlem. Pii1 skladovéani ve vrstvach maji sklon k
tepelnému samovzniceni. Teplota samovzniceni je 100 °C. Vhodnym hasicim prostfedkem je voda nebo

péna.

7 Kbvalitativni provedeni zaiznamnich knih

7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

7.7

Desky musi byt rovné (rovinné), nezvinéné a neposkozené. Hibet nesmi byt deformovany.

Jednotlivé c¢asti zaznamnich knih (desky, hibet, ptredsadka, listy) nesmi byt zneciSténé a
mechanicky poskozené (pomackané, natrzené apod.).

Potah a pfedsadka musi byt ptilepeny po celé plose desek.
Okraje listd zaznamnich knih musi byt hladce ofiznuté.

Spojeni listh (slozek listl) musi byt provedeno tak, aby byla zachovana kompaktnost zaznamnich
knih a nedochézelo k samovolnému uvoliovani listd pfi béZzném pouzivani vyrobku.

Liniatury musi byt provedeny zieteln¢ a nepferuSované, musi byt rovnob&zné s okraji a nesmi se pii
bézném pouziti rozmazavat. Linky se musi v prithledu jednoho listu kryt. Dovolené tolerance
rovnobéznosti linek s okraji a vzdjemného kryti linek v prithledu jednoho listu jsou uvedeny
v ¢lanku 8.

Rozméry hlavy knihy jsou pro jednotlivé formaty uvedeny v tabulce 2. Dovolené tolerance jsou
uvedeny v ¢lanku 8.

8 Dovolené odchylky rozméri a provedeni

Dovolené odchylky rozméria a provedeni zaznamnich knih jsou uvedené v tabulce 3.

Tabulka 3 - Dovolené odchylky rozméru a provedeni zaznamnich knih

Hodnota v mm
Rozmér zaznamni knihy +3
Hlava zaznamni knihy +3
Rovnobéznost linek s okrajem knihy 2
Vzajemné kryti linek v pruhledu jednoho listu 1
Pocet listli u zdznamnich knih -2 +4 listy

9 ZkouSeni
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9.1 ZKkousSeni vSeobecné

Provedeni zaznamnich knih se kontroluje namatkové, zaznamni knihy po zavéseni jsou dopraveny do
stohovaciho zafizeni, které navazuje na baleni, znaCeni a skladani na paletu. Rozméry se kontroluji
méfidly s mm délenim.

9.2 Odbér vzorki a provérovani dodavek

9.2.1 Ptejimacim souborem je dodavka zaznamnich knih na jeden privodni doklad (dodaci list).

9.2.2  Jednotkou souboru je jedna zdznamni kniha.

9.2.3 Vzorky ke zkouskam se vybiraji z dodané¢ho souboru ndhodnym vybérem.
9.2.4 Neshodny je takovy vyrobek, ktery neodpovidé ustanovenim této normy.

10 Baleni

10.1 Zéaznamni knihy se bali do transparentni folie v poctech uvedenych v tabulce 4:

Tabulka 4 — Pocet zaznamnich knih v bali¢ku

Format zaznamni knihy Pocet listli Pocet zdznamnich knih v balicku
A4 100 10
A4 150 a 200 5
A5 100 10
A5 150 a 200 5
A6 100 10

10.2 Balicky se zdznamnimi knihami se ptepravuji na paletach.

10.3 Paletova jednotka je chranéna ochrannymi rohy a nahote kryta archem lepenky nebo dfevénym
rdmem, stazena vazaci paskou PP jednou podél (jedna paska na kratsi stran€) a dvakrat naptic (dvé
pasky na delsi stran¢). Takto upravena paleta je pfetaZzena pritaznou folii.

10.3.1 Paletova jednotka musi tvofit kompaktni celek. Pro zvySeni stability paletové jednotky jsou vrstvy

zabalenych balickt prolozeny prokladovym materialem.
10.3.2 Celkova vyska paletové jednotky nesmi prekrocit 140 cm.

11 Znaceni
11.1 Vyrobek se oznacuje primo na vyrobku minimalné nasledujicimi natisténymi adaji:
11.1.1 Nazev vyrobku (strucna a vystizna charakteristika vyrobku)

11.1.2 Kod EAN vyrobku
11.1.3 Oznaceni vyrobce nebo dovozce, poptipad¢ dodavatele

11.2 Skupinovy obal (bali¢ek) se zna¢i Stitkem s nasledujicimi natiSténymi udaji:
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11.2.1 Nazev vyrobku v jazyce ¢eském, slovenském a anglickém
11.2.2 Skupinovy EAN kod vyrobku

11.2.3 Oznaceni vyrobce nebo dovozce, poptipad¢ dodavatele
11.2.4 Udaj o mnozstvi v bali¢ku

11.2.5 Grafické znacky pro likvidaci a recyklaci pouzitého obalu
11.2.6 Cislo vyrobniho piikazu

11.2.7 Zemé¢ ptivodu

11.3 Znaceni paletové jednotky se provadi vloZenym Stitkem s nasledujicimi natiSténymi udaji:

11.3.1 Nazev vyrobku

11.3.2 Oznaceni vyrobce, jeho logo a internetova adresa

11.3.3 Cislo palety

11.3.4 Pocet ks na paleté

11.3.5 Cislo vyrobniho piikazu nebo interniho expedi¢niho ptikazu
11.3.6 Kod technického ¢isla vyrobku

11.3.7 Manipulacni znacky

12 Doprava a skladovani

Ptepravni jednotky se dopravuji v Cistych, krytych a suchych dopravnich prostfedcich. Zaznamni knihy se
skladuji v Cistych, krytych, suchych a vétratelnych skladech.
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Souvisejici dokumentace

Oznaceni
dokumentu

Nazev dokumentu

Poznamka
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Zaznamy o jakosti

Nazev

Forma
zaznamu

Uklada

Doba
uloZeni

Strana 9 (celkem 12)



PN 2 - 130 - ZAZNAMNI KNIHY

Rozdélovnik vytiski

Potad.
¢islo Obdrzel Obdrzel dne Podpis
vytisku
1 Mgr.Ladislava Durajova 2552023

predstavitelka vedeni pro jakost
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Zménovy list

Pofrad.
¢islo

Uc¢innost
od

Druh
zmény

Obsah

Schvalil
podpis
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Z.aznam o seznameni

Seznadmen byl Sezndmeni provedl Podpis Datum
pracovnik nebo usek seznamené¢ho a

RU Mgr.Ladislava Durajova 25.5.2023

predstavitelka vedeni pro jakost

VU 25.5.2023
oU 25.5.2023
EU 25.5.2023
TU 25.5.2023
UPv 25.5.2023

Podpis pracovnika se vyZaduje pouze, nema-li pripojeni k siti INTRANET.

V ostatnich ptipadech se postupuje viz. sezndmeni (uvedeno na obélce) a pracovnik, ktery rozeslal interni
postou hlaseni o zméné uvadi do listu pouze datum, kdy toto hlaSeni odeslal.

RU = vsichni pracovnici feditelského useku s piipojenim na INTRANET

OU = vsichni pracovnici obchodniho tiseku s pfipojenim na INTRANET

VU = viichni pracovnici vyrobniho tseku s pfipojenim na INTRANET

TU = v§ichni pracovnici technického tiseku s pfipojenim na INTRANET

EU = v§ichni pracovnici ekonomického tiseku s piipojenim na INTRANET
UPV= vsichni pracovnici useku p¥ipravy vyroby s pfipojenim na INTRANET
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